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)‘/( Zarzad Drég Wojewédzkich w Krakowie m
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Krakoéw, dnia 03.02.2026 r.
Nasz znak: DU-3.26.6.2026.RN

Zamawiajacy:

Zarzad Drog Wojewddzkich w Krakowie
ul. Gtowackiego 56

30-085 Krakéw

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zamowienia pn.:

Ustugi obstugi administracyjno technicznej w obiektach budynkowych administrowanych
przez ZDW z podziatem na czesci:

Czes$¢ 1: Budynek administracyjny w Tarnowie przy ul. Ostrogskich 5

Czesé 2: Budynek administracyjny w Nowym Saczu przy ul. Glowackiego 34A

Zamawiajgcy — Zarzgd Drég Wojewodzkich w Krakowie niniejszym zaprasza do ziozenia oferty
na realizacje zaméwienia pn.: Usfugi obstugi administracyjno technicznej w obiektach
budynkowych administrowanych przez ZDW z podzialem na czesSci: Czesé¢é 1. Budynek
administracyjny w Tarnowie przy ul. Ostrogskich 5; Czes¢ 2: Budynek administracyjny
w Nowym Saczu przy ul. Gfowackiego 34A — w ramach postepowania prowadzonego w trybie
pozaustawowym (dla zamédwienia nieobjetego zakresem stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. —
Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Ustugi obstugi  administracyjno technicznej w  obiektach budynkowych
administrowanych przez ZDW z podziatem na czesci:

Czesé 1: Budynek administracyjny w Tarnowie przy ul. Ostrogskich 5

Czes$¢ 2: Budynek administracyjny w Nowym Saczu przy ul. Glowackiego 34A

Szczegotowe okreslenie przedmiotu zaméwienia zawarte jest w OPZ (stanowigcym zatgcznik
nr 2.1 2.2 do niniejszego zapytania).

2. PODSTAWOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin wykonania zamoéwienia:
Czes¢ 1: od 01.03.2026 r. do dnia 28.02.2027 r.
Czesé 2: od 01.03.2026 r. do dnia 28.02.2027 r.

2) Ptatnos¢ wynagrodzenia umownego: 30 dni od otrzymania faktury

3) Szczegdtowe warunki realizacji zamodwienia wskazane sg we wzorze umowy (stanowigcym
zatgcznik nr 3.1 oraz 3.2 do niniejszego zapytania)
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www.zdw.krakow.p!, e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl



3. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | ZE OZENIA OFERTY

1)
2)
3)

4)

5)

7)

8)

10)

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy zatozy¢ w postaci elektronicznej sporzadzong w jezyku polskim.

Oferte nalezy przygotowaé wypetniajgc formularz ofertowy —

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania

Oferta winna obejmowaé caly przedmiot zaméwienia okreslony w pkt 1. Nieobjecie
ofertag catego wymaganego przedmiotu zaméwienia bedzie skutkowato uznaniem takiej
oferty za niewazng i niepodlegajacg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
niniejszego postepowania.

W ofercie nalezy podaé¢ cene (brutto, wraz z podatkiem VAT). W cenie oferty nalezy
skalkulowa¢ wszystkie koszty prac i czynnoSci zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy — zgodnie
z umocowaniem rejestrowym albo stosownym petnomochictwem (przy zastrzezeniu,
iz jezeli umocowanie osoby, ktéra popisuje w imieniu Wykonawcy oferte, nie wynika
z informacji zawartych w ogoélnodostepnych rejestrach, to wraz ze sktadang ofertg nalezy
przedtozy¢ rowniez dokument petnomocnictwa).

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy przekaza¢ drogag elektroniczng - za
pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@zdw.krakow.pl w terminie do
16.02.2026 r. do godziny 10:00. Ziozenie oferty polega na wystaniu do Zamawiajgcego za
pomocg poczty elektronicznej (na wskazany wyzej adres e-mail) wiadomosci zawierajgce;j
w zatgczniku oferte (scan wypetnionego i podpisanego wiasnorecznie formularza
ofertowego, albo wypetniony i podpisany elektronicznie formularz ofertowy), dokumenty,
o ktérych mowa w ppkt 7 (scany) i ewentualne inne dokumenty sktadane wraz z ofertg
(np. scan petnomocnictwa — zgodnie z ppkt 6).

Przedmiotowa wiadomos¢ winna by¢ zatytutlowana ,,Oferta na zamoéwienie pn.: Ustugi
obstugi administracyjno technicznej w obiektach budynkowych administrowanych
przez ZDW”, wiadomo$¢é powinna zawieraé adres Zamawiajgcego i dane Oferenta;
w przypadku braku takiej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikajgce z tego braku, np. nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia..

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem i ziozeniem oferty ponosi Wykonawca —
niezaleznie od wyniku postepowania.

Brak spetnienia przez Wykonawce wymagan zwigzanych ze sposobem przygotowania
i ztozenia oferty okreslonych w niniejszym zapytaniu bedzie skutkowalo uznaniem
ztozonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej
w ramach niniejszego postepowania.

INFORMACJE | ZASTRZEZENIA PROCEDURALNE

1)
2)

3)

Zamawiajacy stwierdza wptyw ofert na podstawie : WYKAZU OFERT

Nieztozenie oferty w okreslonym w niniejszym zapytaniu terminie (patrz pkt 3 ppkt 7)
zostanie uznane przez Zamawiajgcego za brak zainteresowania niniejszym postepowaniem
i zamowieniem stanowigcym jego przedmiot ze strony Wykonawcy.

Ztozenie oferty po uptywie terminu okreslonego w niniejszym zapytaniu (patrz pkt 3 ppkt 7)
bedzie skutkowato uznaniem ztoZzonej oferty za niewazng i niepodlegajgcg procesowi
wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Oferta niespetniajgca wskazanych przez Zamawiajacego w ramach niniejszego
zapytania wymagan oraz oferta okreslajgca wykonanie zaméwienia niezgodnie z opisem
przedmiotu zamoéwienia i podanymi przez Zamawiajgcego warunkami jego realizaciji
zostanie uznana za niewazng i niepodlegajacg procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej
w ramach niniejszego postepowania.
Catosciowa komunikacja pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawcami w toku niniejszego
postepowania bedzie prowadzona za pomocg $rodkéw komunikacji telefonicznej
Zamawiajgcy dokona badania ziozonych w niniejszym postepowaniu ofert pod wzgledem
weryfikacji ich poprawnosci formalnej oraz zgodnosci z wymaganiami okreslonymi
W niniejszym zapytaniu.
W toku badania ofert, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajacy moze:
a) wezwac Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty,
b) wezwaé¢ Wykonawce do ztozenia / uzupetnienia / poprawienia dokumentéw, ktére
winny zostac¢ przez niego ztozone wraz z oferta,
c) poprawi¢ omytki w tresci oferty, ktére nie prowadza do istotnej zmiany tresci
oferty (w szczegélnosci oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe) - wraz
z poinformowaniem o niniejszym Wykonawcy, ktory jg ziozyt.
Po dokonaniu weryfikacji zlozonych w postepowaniu ofert Zamawiajacy w oparciu
o kryteria oceny ofert okreslone w niniejszym zapytaniu (patrz ppkt 9) sporzgdzi ranking
ofert, na podstawie ktérego wytypowana zostanie oferta najwyzej oceniona oraz dokonany
moze zosta¢ wybdér Wykonawcy zamoéwienia (oferty najkorzystniejszej).
W ramach wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium
ceny (waga 100 %). Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta zawierajaca
najnizszg ceng - sposréd ofert waznych i podlegajgcych procesowi wyboru oferty
najkorzystniejszej w ramach niniejszego postepowania oraz umozliwiajgca udzielenie
przez Zamawiajgcego zamowienia na warunkach zaoferowanych przez Wykonawce
(w szczegblnosci w zakresie poziomu ceny ofertowej / wynagrodzenia umownego
akceptowalnego dla obu stron).
W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nastepczego
negocjowania warunkéw realizacji zamoéwienia z Wykonawca, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona w ramach rankingu ofert, o ktérym mowa ppkt 8), w szczegoélnosci
w zakresie dotyczacym ceny ofertowej zawartej w ofercie — m.in. w sytuacji, gdy cena
ta (cena najkorzystniejszej oferty) przekracza budzet Zamawiajgcego przeznaczony
na realizacje zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw oraz odwotania / uniewaznienia
prowadzonego postepowania, ktérego dotyczy niniejsze zaproszenie, w kazdym momencie,
nawet bez podania przyczyny.
Jezeli wybrany zgodnie z ppkt 7 - 9 Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy
lub realizacji zaméwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru
Wykonawcy zaméwienia (oferty najkorzystniejszej) sposréd pozostalych ztozonych
w tym postepowaniu ofert, ktére podlegaty procesowi wyboru oferty najkorzystniejszej,
przy uwzglednieniu mozliwosci zastosowania rowniez mechanizmu negocjacyjnego
okreslonego w ppkt 9), jezeli pozwalaja na to mozliwosci finansowe Zamawiajacego
(posiadane $rodki finansowe), a Wykonawca, ktérego oferta mialaby zostaé wybrana
w dalszej kolejnosci, wyraza wole realizacji zamowienia.
Informuje sie, ze Zarzad Drég Wojewodzkich w Krakowie jest jednostkg sektora
finanséw publicznych (jednostkg budzetows), w zwigzku z czym informacje o ninigjszym
postepowaniu, w tym m.in. dane identyfikacyjne Wykonawcéw w nim uczestniczgcych,
tres¢ i warunki okreslone w ztozonych przez nich ofertach oraz informacje w przedmiocie
zawartej w wyniku tego postepowania umowy, beda mogty byé upubliczniane




13) Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zamawiajacego:
Monika Kowalska-Optotny, tel. (12) 44-65-771, e-mail: m kowalska-oplotny@zdw.krakow.pl
Robert Nocen, tel. (12) 44-65-773, e-mail: r.nocen@zdw.krakow.pl

14) Klauzule informacyjne RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepfywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych / RODO),
informuje sie, ze:

e Administratorem Pani / Pana danych osobowych jest Zarzad Drég Wojewddzkich
w Krakowie ul. Glowackiego 56, 30-085 Krakéw, REGON: 000588890.

e Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (lOD), z ktérym moze sie Pani /
Pan skontaktowac poprzez adres e-mail iod@zdw.krakow.pl Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

e Pani / Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo
zamowien publicznych w trybie pozaustawowym.

» Obowigzek podania przez Panig / Pana danych osobowych bezposrednio Pani / Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego.

e Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o witasciwe regulacje
prawne, w tym przepisy ustawy z dnia 06.09.2001 r. o dostepie do informacji
publicznej.

¢ Pani/ Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres, w jakim przepisy prawa
nakazujg przechowywanie dokumentacji. W szczegélnosci Pani / Pana dane osobowe
beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakohAczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy. W wyjatkowych przypadkach
zwigzanych z ochrong prawnie istotnych i uzasadnionych intereséw Zamawiajgcego
(np. w przypadku prowadzenia spraw sadowych) Pani / Pana dane beda
przechowywane przez okres dtuzszy — do czasu ostatecznego rozstrzygniecia sprawy.

¢ W odniesieniu do Pani / Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

o Posiada Pani / Pan: na podstawie art. 15 RODO - prawo dostepu do danych
osobowych Pani / Pana dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO - prawo do
sprostowania Pani / Pana danych osobowych (przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, ani zmiang postanowiern umowy oraz nie moze naruszaé
integralnosci dokumentacji postepowania); na podstawie art. 18 RODO - prawo
Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkdéw ochrony prawnej lub



w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czionkowskiego); prawo do
whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani /
Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani / Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

¢ Nie przystuguje Pani / Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym
mowa w art. 20 RODO; na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani / Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zataczniki:

o formularz ofertowy (zat. nr 1.1 1.2)

o OPZ(zat.nr2.1i2.2)

o wz6rumowy (zat. nr3.1i 3.2)
Z-ca Dyrektora
ds. Ufrzymaniz

magr ini. farastaw Kasr

Otrzymujg:
1 x www.zdw.krakow.pl
1 x DU-3 (a/a)

UWAGA!
Niniejsze pismo przekazywane jest jedynie w niniejszej postaci elektronicznej i jedynie drogg elektroniczna.



